	捷克-商务签证须知

	序号
	资 料 清 单 
	资  料  说  明 

	01
	护照 
	有效期距此次访问回国至少还有半年以上.如曾有旧护照请提供。

至少两页空白签证页。（注意备注页不算）

护照需由本人签名。

	02
	照片 
	近期半年照片2张。(要求严格，一定要近半年)

照片规格3.5*4.5厘米，白色背景。

	03
	个人资料 
	身份证正反面复印件 (非申请领区户藉需提供半年以前居住证明)

外籍提供有效签证、居留证、工作证及劳动合同
个人资料表 （附件一）

	04
	邀请方资料
	邀请函原件或复印件，须用带有公司联系电话、传真、邮件和地址的抬头信纸打印并签名、单位盖章。包含以下内容：被邀请单位全称、被邀请人姓名、护照号、职务，详细的访问目的、时间、费用由谁支付 并保证按时回国。（通过邮件发送的扫描复印件可被视为原件。）
工作许可（如果适用），在有些情况下，可能要求提供工作许可。请与比利时邀请公司确认是否需要工作许可。

	05
	中方单位资料
	单位英文派遣信原件：单位抬头信纸打印，由主管领导签名并盖上公章（须打印上签名领导的职务及名字）。写清楚申请人在单位的职务、入职时间、工薪、放假时间、出访目的以及谁支付行程费用（一般为单位付）等，保证按时回国就职。并留下可供使领馆查询的联系电话及地址、邮箱等信息。(附件二）
营业执照副本或单位法人代码书复印件加盖公章及翻译件。

单位对帐单近三个月银行流水记录（有单位名称、帐号、银行盖章）

与邀请方公司的合同、协议、发/收货单、往来邮件等（如有建议提供）

名片：所提供的地址、电话、姓名必须正确真实，可以联系到本人。

如参展需要展会确认单、展会付款证明、展会发票、展位图。

	06
	财产的证明（财产越多对签证越有帮助）
	工资存折或工资卡近3个月以上交易流水记录原件（有帐号和户名、银行盖章）

近半年以上的信用卡消费帐单（有帐号和户名、信用额度）。

	07
	保险
	涵盖整个行程的申根国际旅游险（医疗保额30万元以上）我司可代办。（附件三）


特别提示：签证未有结果请不要出机票，否则一切损失将由申请者自行承担，

我司可以免费为客人预留机票位置，代订欧洲火车通票、欧洲酒店。

客人须知  证有效期和停留期根据机票酒店订单实际行程决定。

☆签证官根据不同的个案有权要求申请者增补资料、延长审核时间及要求申请人前往领馆面谈。

附件一
申请欧洲申根国家签证个人资料表

	姓名
	
	曾用名
	
	性别
	
	出生年月日
	

	婚姻状况
	（ ）独身 （ ）已婚 （ ）分居 （ ）离婚 （ ）丧偶（ ）其他  结婚/离婚时间：年 月 日  

	家庭住址
	
	邮编
	

	是否房主
	（ ）是 （ ）否
	何时开始在此住址居住：    
	年    月    日

	住宅电话
	
	手机
	
	电子邮箱
	

	工作单位
	

	英文名称
	

	单位地址
	
	邮编
	

	单位电话
	
	单位传真
	
	入职日期
	

	职务
	
	职务英文
	
	月薪
	
	负责人
	

	配偶姓名
	
	配偶曾用名
	
	出生日期
	
	出生地
	

	称谓
	姓名
	出生年月日
	出生地省市
	住           址

	父亲
	
	
	
	

	母亲
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	

	子女
	
	
	
	

	是否到过

申根国家
	是（ 　 ）

否（  　）
	申请时间
	
	是否到过

申根国家
	是（ ）

否（ ）
	申请时间
	

	
	
	何国
	
	
	
	何国
	

	近5年内申请申根签证是否已经按过指模
	是（ ）

否（ ）
	若是，何时
	年   月   日
	是否有拒签记录
	是（ ）

否（ ）
	
	

	
	
	何国
	
	
	
	
	

	曾到过其他国家和时间
	

	现申请申根国家
	
	申请时间
	
	首次入境地点
	

	申请类别
	（  ）个人旅游   （  ）商务访问   （  ）探亲访友
	入境次数
	

	是否有亲属或朋友在欧洲
	关系
	
	在何国
	
	电话及传真
	

	
	地址
	
	EMAIL
	

	邀请方公司
	
	联系人
	

	联系电话
	
	联系传真
	
	EMAIL
	

	地址
	

	同行人姓名
	
	关系
	
	是否获签证
	


**父母姓名及出生日期必须填写，包括已故**
以上资料用于协助您申请签证，请如实填写（电话号码前请标注区号）。填写工整、清晰，并请注意签证申请表中的内容与签证资料的一致性，如职务、出行日期、停留日期等。

声明：以上所填内容完全属实，否则本人接受被取消申请资格并由本人承担造成的所有风险和损失！

申请日期：     年    月    日            申请人签名：

附件二(蓝色字体需要更改）用公司抬头纸打印
To:The consulate general of Belgium
Re:The visa-Application

Dear Sir or Madam:

This is to certify that Mr.Zhao Yun is the Sales Manager for our company. At the invitation of the ABC OHG In Belgium, He have to visit Spain from 5 Aug to 28 Aug of 2014. The purpose is business development, and now he apply for an entry visa.In addition,We guarantee that he will abide by local laws in Spain and return back to China on time.

All his travel expense is paid by our company.

	Name
	Date of Birth
	Passport NO
	Position
	Salary Per Month

	Zhao Yun
	30  Dec 1977
	G88889999
	Sales Manager
	RMB 20000


General Manager:Liu Bei
Signature
Guangzhou Sanguo Co.,Lte

Add:No.12,Linhe Road,Tianhe District,Guangzhou China

Tel:+86-20-88886666

Fax: +86-20-88885555

	安联国际旅行保险
	尊享全球
	畅享全球
	安享全球

	　
	满足申根签证
	满足申根签证
	满足申根签证

	意外身故、残疾及烧烫伤
	600,000 
	400,000 
	300,000 

	公共交通意外伤害
	600,000 
	400,000 
	300,000 

	自驾车意外伤害
	200,000 
	100,000 
	100,000 

	猝死保障
	100,000 
	100,000 
	100,000 

	医疗费用（含门诊和住院）
	600,000 
	400,000 
	300,000 

	每日住院津贴（30日为限）
	200 
	100 
	100 

	紧急医疗运送和送返
	无限制
	1,000,000 
	1,000,000 

	身故遗体运返（丧葬费用以20000元为限）
	无限制
	1,000,000 
	1,000,000 

	家属慰问探访费用
	20,000 
	20,000 
	20,000 

	未成年人逾期停留费用
	10,000 
	10,000 
	10,000 

	未成年人送返费用
	10,000 
	10,000 
	10,000 

	绑架及非法拘禁每日津贴（30日为限）
	500 
	300 
	300 

	旅行变更
	20,000 
	10,000 
	　

	旅行延误（每4小时赔偿300元）
	3,000 
	1,800 
	　

	行李延误（每6小时赔偿500元）
	2,500 
	2,000 
	　

	旅行证件损失
	20,000 
	10,000 
	　

	个人随身财物（每件物品限额1000元）
	10,000 
	8,000 
	　

	银行卡盗刷（不适合未成年人）
	15,000 
	10,000 
	　

	个人钱财损失
	2,000 
	1,000 
	　

	旅行期间家财保障
	5,000 
	3,000 
	3,000 

	高尔夫球具保障
	5,000 
	　
	　

	个人及宠物责任
	1,000,000 
	1,000,000 
	1,000,000 

	　
	　
	　
	　

	成年人保费
	尊享全球
	畅享全球
	安享全球

	1-7天
	290.00 
	185.00 
	115.00 

	8-10天
	380.00 
	250.00 
	155.00 

	11-14天
	500.00 
	340.00 
	195.00 

	15-17天
	590.00 
	395.00 
	305.00 

	18-21天
	590.00 
	495.00 
	305.00 

	22-24天
	780.00 
	555.00 
	415.00 

	25-30天
	805.00 
	640.00 
	510.00 

	31-60天
	1,195.00 
	980.00 
	750.00 

	61-90天
	1,540.00 
	1,280.00 
	980.00 

	91-180天
	1,880.00 
	1,580.00 
	1,180.00 

	全年（每次旅行最大天数183天）
	2,180.00 
	1,880.00 
	1,580.00 

	未成年人保费
	尊享全球
	畅享全球
	安享全球

	1-7天
	210.00 
	150.00 
	90.00 

	8-10天
	280.00 
	200.00 
	120.00 

	11-14天
	380.00 
	250.00 
	150.00 

	15-17天
	420.00 
	290.00 
	230.00 

	18-21天
	420.00 
	360.00 
	230.00 

	22-24天
	550.00 
	400.00 
	320.00 

	25-30天
	580.00 
	460.00 
	380.00 

	31-60天
	850.00 
	700.00 
	550.00 

	61-90天
	1100.00 
	950.00 
	700.00 

	91-180天
	1380.00 
	1200.00 
	880.00 

	全年（每次旅行最大天数183天）
	1580.00 
	1380.00 
	1180.00 


